
АЛГОРИТМ
заполнения справок о доходах, 

расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного 

характера
(Версия СПО 3.0.4)

ОТДЕЛ ПРОФИЛАКТИКИ КОРРУПЦИОННЫХ И ИНЫХ ПРАВОНАРУШЕНИЙ



Титульный лист

необходимые документы

на себя на супругу(а) и детей

• Паспорт 

• СНИЛС

• Паспорт/свидетельство о рождении 

• СНИЛС

образец заполнения 



Титульный лист
указывается отдел профилактики коррупционных и иных правонарушений

публично-правовой компании «Военно-строительная компания»

кандидат на трудоустройство, а также при

переводе, выбирает:

 «В рамках рассмотрения кандидата на

должность»

работник выбирает:

 «В рамках декларационной компании»

сведения заполняются в

строгом соответствии

с паспортом/свидетельством

о рождении

в случае проживания не по месту регистрации, адрес фактического

проживания указывается в графе «Доп. Информация»

указывается полное наименование

структурного подразделения

(филиала) и должность

отчетным периодом является календарный год (с 1 января

по 31 декабря), предшествующий году подачи справки

Отчетная дата зависит от причины подачи справки.

Она может быть:

• 1-е число месяца, предшествующего месяцу подачи

справки - для кандидатов

• 31 декабря года, предшествующего году подачи справки

- для справок в рамках декларационной кампании

справки на 

супругу 

и детей 

создаются 

в одном 

пакете 

документов



Раздел 1. Сведения о доходах

НЕОБХОДИМЫЕ ДОКУМЕНТЫ

• справка о налогах (НДФЛ) (можно получить у работодателя или через Личный кабинет

налогоплательщика (https://lkfl2.nalog.ru/lkfl)

• налоговая декларация по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН

• книга учета доходов ИП, применяющего патентную систему налогообложения

• информация из мобильного приложения «Мой налог» (для «самозанятых»)

• cправка о размере пенсии и иных социальных выплат (в том числе о пособии по временной

нетрудоспособности) (можно получить через Личный кабинет налогоплательщика

https://lkfl2.nalog.ru/lkfl или на сайте https://sfr.gov.ru/)

• справки из банков (можно получить в мобильных приложениях банков)

• договор продажи имущества

• договор сдачи имущества в аренду

• гражданско-правовой договор об оказании услуг/выполнении работ

образец заполнения 

https://lkfl2.nalog.ru/lkfl
https://lkfl2.nalog.ru/lkfl
https://sfr.gov.ru/


Раздел 1. Сведения о доходах

Указывается за отчетный период

(по справке 2 НДФЛ).

Доход, полученный в

иностранной валюте,

указывается в рублях по курсу

Банка России на дату получения

дохода.

Указывается по выпискам

из банков

Указывается положительный

финансовый результат (из графы

«налоговая база»)

Указываются доходы,

полученные от физических

и юридических лиц, в т.ч.

денежные подарки

Если на отчетную дату, кандидат

не работает, то сведения о

доходах заполняются в строке

«иные доходы» с указанием

должности.

Доход от работы по

совместительству заполняется

с указанием наименования

работодателя и занимаемой

должности Материнский капитал указывается только если данные средства использованы

в отчетном периоде

 Различные виды «кешбэка» в данном разделе не указываются



Раздел 2. Сведения о расходах*

необходимые документы

• соответствующие договоры (купли-продажи, участия в долевом строительстве, пая, брокерский договор и т.д.),

либо другие документы о возникновении права собственности

• договоры и иные документы, подтверждающие источник приобретения средств (дарения, ипотеки и т.д.)

• выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН)

• записи о цифровых финансовых активах в информационной системе, осуществляющей их выпуск

• документы, подтверждающие идентификационный номер и дату приобретения цифровой валюты

 копия документа подтверждающего возникновение права собственности

 документы, подтверждающие сумму сделки и (или) содержащие информацию о второй стороне сделки

по приобретению цифровых финансовых активов и цифровой валюты

к справке прилагаются

*кандидаты на трудоустройство раздел 2 справки не заполняют

образец заполнения 



Раздел 2. Сведения о расходах*

Раздел 2 заполняются в случае приобретения работником или членами его семьи:

 земельного участка,

 другого объекта недвижимости,

 транспортного средства

 ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах

организаций,

 цифровых финансовых активов, цифровой валюты

если

сумма сделки/сделок превышает общий доход работника и его супруги (супруга) за

3 года, предшествующих отчетному периоду

Кандидату на трудоустройство необходимо тут поставить [✓]



Раздел 3.1 Недвижимое имущество

необходимые документы

• выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН)

• о праве собственности: договор купли-продажи, договор участия в 

долевом строительстве, договор мены, договор дарения, 

свидетельство о праве на наследство, решение суда, администрации, 

членские книжки и пр.

обратите внимание, что в справке указываются:

 все объекты недвижимости, принадлежащие работнику, и членам его семьи на праве собственности,

независимо от даты приобретения

 недвижимое имущество, полученное и в порядке наследования

 для каждого объекта недвижимого имущества:

- реквизиты свидетельства о государственной регистрации прав на недвижимое имущество или

номер и дата государственной регистрации права из выписки ЕГРН (серия, номер и дата выдачи)

- реквизиты документа, на основании которого приобретено право собственности (договор купли-

продажи, договор мены, договор дарения, свидетельство о праве на наследство, решение суда и др.)

образец заполнения 



указывается вид собственности на имущество

(индивидуальная, общая совместная, общая долевая)

Заполняется по правоустанавливающим 

документам, в формате: наименование субъекта 

РФ, район, город (иной населенный пункт), улица, 

номер дома (владения, участка), квартиры

указывается общая

площадь объекта

Указываются 2 документа:

- свидетельство (либо дата и номер записи в ЕГРН);

- документ на основании которого приобретено право

собственности (договор купли-продажи, долевого участия

в строительстве, дарения и т.д.)

Если свидетельство о государственной регистрации прав на

недвижимое имущество и/или № записи в ЕГРН в

установленном порядке не оформлены, то указываются

имеющиеся правоустанавливающие документы (акт приема-

передачи и т.д.)

Если объект

Раздел 3.1 Недвижимое имущество



Раздел 3.2 Транспортные средства

необходимые документы 

• паспорт транспортного средства

• судовой билет

 сведения о транспортных средствах, находящихся в собственности, независимо от того, когда они

приобретены и где зарегистрированы

 транспортные средства, переданные в пользование по доверенности, находящиеся в угоне,

в залоге у банка, полностью негодные к эксплуатации, снятые с регистрационного учета и т.д.

обратите внимание, что в справке указываются:

образец заполнения 



Указывается наименование органа осуществившего регистрационный учет транспортного

средства, либо код подразделения ГИБДД

Если транспортное средство снято с регистрационного учета, то указывается: снято с

регистрационного учета

Если не стоит на регистрационном учете, то указывается: не стоит на регистрационном

учете

Указываются в частности, прицепы, снегоходы и т.д. 



Раздел 3.3 цифровые финансовые активы, цифровые права

Реестр операторов инвестиционных платформ 

размещен на сайте Банка России: 

http://www.cbr.ru/finm_infrastructure/oper/

Утилитарные цифровые права:

требовать передачи исключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности

и (или) прав использования результатов интеллектуальной деятельности

требовать выполнения работ и (или) оказания услуг

требовать передачи вещи (вещей)

образец заполнения 

Реестр операторов информационных систем

размещен на сайте Банка России: 

https://cbr.ru/vfs/registers/infr/list_ois.xlsx

к цифровым правам не относятся: бонусы и баллы по дисконтным картам, игровая валюты, cashback

сведения об операторах 

указываются только из

http://www.cbr.ru/finm_infrastructure/oper/
https://cbr.ru/vfs/registers/infr/list_ois.xlsx


 Денежные требования

 права по эмиссионным ценным 

бумагам

 права участия в капитале 

непубличного акционерного общества

 право требовать передачи 

эмиссионных ценных бумаг

Указываются данные оператора

информационной системы:

 наименование

 страна регистрации

 регистрационный номер

В отношении российского юридического

лица указываются идентификационный

номер налогоплательщика и основной

государственный регистрационный номер

Раздел 3.3 цифровые финансовые активы, цифровые права



указывается уникальное

условное обозначение,

идентифицирующее

утилитарное цифровое право

указывается объем инвестиций в

рублях по договору инвестирования.

Инвестиции в валюте, указываются

в рублях по курсу Банка России на

дату их осуществления.

указываются данные оператора

инвестиционной платформы:

 наименование

 идентификационный номер

налогоплательщика

 государственный

регистрационный номер

Раздел 3.4 утилитарные цифровые права



Указывается криптовалюта (Биткоин

(Bitcoin), Эфириум (Ethereum) и пр.), 

виртуальная валюта

Указывается точное 

количество цифровой валюты 

(без округления)

Раздел 3.5 цифровая валюта



Раздел 4. Сведения о счетах

необходимые документы 

• сведения о счетах (вкладах) физических лиц (личный кабинет на сайте https://lkfl2.nalog.ru/lkfl/login)

• справки из банков обо всех счетах, включая сберегательные книжки, вклады, счета с «нулевым»

или отрицательным остатком, а также кредитные, ссудные и металлические счета (можно получить в мобильных

приложениях банков)

сведения об учетных ценах на аффинированные драгоценные металлы размещены на сайте Банка России:

https://www.cbr.ru/hd_base/metall/metall_base_new/

особенности заполнения

в разделе не указываются следующие счета:

 счета, закрытые по состоянию на отчетную дату

 депозитные счета нотариуса

 счета, открытые кредитной организацией для внутреннего (бухгалтерского) учета

 счета доверительного управления

 открываемые не на основании гражданско-правового договора счета, счета депо, счета

брокера, индивидуальные инвестиционные счета

 синтетические счета

сведения об официальных курсах валют на заданную дату, устанавливаемых Банком России, доступны на сайте: https://www.cbr.ru/currency_base/

https://www.cbr.ru/hd_base/metall/metall_base_new/
https://www.cbr.ru/currency_base/


Указываются суммы денежных

средств, поступивших на счета в

отчетном периоде, в случае если

общая сумма таких денежных

средств превышает общий доход

работника, его супруги (супруга) и

несовершеннолетних детей за 3

года.

Для счетов в иностранной валюте

остаток указывается в рублях по

курсу Банка России на отчетную

дату.

По счету в драгоценных металлах

указывается стоимость

драгоценного металла на

отчетную дату в рублях исходя из

учетных цен на аффинированные

драгоценные металлы на

отчетную дату

Указывается: наименование и адрес банковской организации, даты открытия

счетов, их наименование, имеющиеся на них остатках денежных средств по

состоянию на 31 декабря/отчетную дату.

При заказе справок через «онлайн банки» необходимо выбирать «справку

для госслужащего»

• В случае, когда договор банковского счета заключен клиентами-супругами, информация о таком счете

представляется в каждой подаваемой справке

• Карта OZON может предусматривать банковский счет (наличие можно проверить в ООО «Еком БАНК»

Если сумма движения денежных средств не превышает, то необходимо поставить [✓]

Раздел 4. Сведения о счетах



Раздел 5.1 Акции и иное участие в коммерческих организациях

необходимые документы можно получить: 

 на официальном сайте общества или в информационных письмах, рассылаемые 

акционерам

 путем личного обращения или письменных запросов в акционерное общество 

 в регистрационных компаниях, ведущих реестры акционерных обществ 

образец заполнения 

сведения о курсах валют на заданную дату, устанавливаемых Центральным банком

Российской Федерации, размещены на его сайте: https://www.cbr.ru/currency_base/daily/

https://www.cbr.ru/currency_base/daily/


К ценным бумагам относятся

акция, вексель, закладная,

инвестиционный пай ПИФа,

коносамент, облигация, чек,

сберегательный сертификат,

цифровое свидетельство и

иные ценные бумаги,

названные таковыми в

законе или признанные ими

в установленном порядке, а

также ценные бумаги

иностранных эмитентов

Указывается 

местонахождения 

эмитента акций.

Сведения о 

местонахождении 

российского юр. 

лица указываются 

из ЕГРЮЛ 

Сведения указывается из

учредительных документов

организации на отчетную

дату.

Для уставных капиталов,

выраженных в иностранной

валюте, он указывается в

рублях по курсу Банка

России на отчетную дату.

Если законодательством не

предусмотрено

формирование уставного

капитала, то указывается «0

руб»

Указываются:

основание

приобретения

доли участия

(учредительный

договор,

приватизация,

покупка, мена,

дарение,

наследование и

другие), а также

реквизиты (дата,

номер)

соответствующег

о договора или

акта

Доля участия выражается в % от уставного капитала.

Для акционерных обществ указываются также номинальная стоимость

и количество акций

Раздел 5.1 Акции и иное участие в коммерческих организациях



Раздел 5.2 Иные ценные бумаги

в данном разделе указываются все ценные бумаги по видам (облигации, векселя 

и др), за исключением акций, указанных в разделе 5.1 (акции и иное участие в 

коммерческих организациях)

сведения о курсах валют на заданную дату, устанавливаемых Центральным банком

Российской Федерации, размещены на его сайте: https://www.cbr.ru/currency_base/daily/

образец заполнения 

https://www.cbr.ru/currency_base/daily/


 указывается номинальная величина обязательства одной

ценной бумаги, а не их совокупности

 инвестиционный пай паевого инвестиционного фонда,

депозитарные расписки, закладные, ипотечные сертификаты

участия, сберегательные сертификаты, цифровое

свидетельство не имеют номинальной стоимости

указывается общая 

стоимость ценных бумаг 

данного вида исходя из 

стоимости их приобретения 

Раздел 5.2 Иные ценные бумаги



Раздел 6.1 Объекты недвижимого имущества в пользовании

необходимые документы 

 договор аренды (найма, поднайма и др)

 договор социального найма

 документы пожизненного наследуемого владения 

 указывается квартира по адресу места регистрации (если она не отражена в разделе 3.1)

 раздел заполняется в обязательном порядке в отношении работников и членов их семей,

которые по месту работы имеют временную регистрацию

 указываются только те объекты, которые в действительности находятся в вашем

пользовании или пользовании членов семьи, но не принадлежат вам на праве

собственности

 не указываются земельные участки, расположенные под многоквартирными домами,

а также под гаражными комплексами

особенности заполнения

образец заполнения 



Указываются:

вид пользования (аренда, 

безвозмездное пользование 

и др.) 

сроки пользования

Указываются: основание пользования (договор,

фактическое предоставление и др.), а также

реквизиты (дата, номер) соответствующего

договора или акта.

Если имущество предоставлено в безвозмездное

пользование или как фактическое

предоставление, указываются ФИО и дата

рождения лица, предоставившего данный

объект

Указывается 

общая

площадь 

объекта 

недвижимого 

имущества, 

находящегося 

в пользовании

Раздел 6.1 Объекты недвижимого имущества в пользовании

в разделе 6.1 указывается объект долевого строительства, если осуществлена его

передача, но на отчетную дату такой объект не зарегистрирован в установленном

порядке



Раздел 6.2 Срочные обязательства финансового характера

 кредитный договор

 договор финансовой аренды (лизинг)

 договор займа

 договор финансирования под уступку денежного требования

 договор поручительства

 договор участия в долевом строительстве 

 договор страхования жизни на случай смерти/дожития до определенного возраста или срока либо наступления 

иного события/пенсионного страхования/страхования жизни с условием периодических страховых выплат

 указываются обязательства на сумму равную или превышающую 500 тыс рублей

 раздел подлежит заполнению и в том случае, если лицо является созаемщиком

 сведения о курсах валют на заданную дату, устанавливаемых Центральным банком РФ, 

размещены на сайте: https://www.cbr.ru/currency_base/daily/

необходимые документы 

особенности заполнения

образец заполнения 

https://www.cbr.ru/currency_base/daily/


указывается вторая сторона обязательства: кредитор или должник (роль

по обязательству), его ФИО (наименование юридического лица), адрес

Указываются реквизиты (дата, номер)

соответствующего договора или акта
Если кредит ипотечный, то в колонке

«Условия обязательства» дополнительно

необходимо указать заложенное

имущество.

Если по кредиту есть поручитель, то

дополнительно указываются ФИО

поручителя.

Если созаемщиком выступает супруга, то

кредитное обязательство должно быть

также отражено в справке у супруги.

Раздел 6.2 Срочные обязательства финансового характера



Раздел 7. Сведения об имуществе и пр, отчужденных 

в отчетном периоде в результате безвозмездной сделки

необходимые документы 

 договор дарения

 соглашение о разделе имущества

 договор (соглашение) об определении долей

 брачный договор

 иные договоры (соглашения), регулирующие обязательство предоставить что-

либо другой стороне без получения от нее платы или иного встречного 

предоставления 

образец заполнения 

Договор мены в данном разделе не отражается



Данные о земельном участке заполняются

по правилам, указанным на слайдах 8 и 9

Указывается:

- по физлицу: ФИО полностью, 

паспортные данные

- по несовершеннолетнему: ФИО 

полностью, серия и номер 

свидетельства о рождении, дата 

выдачи и орган, выдавший 

свидетельство, актуальный адрес 

места регистрации либо адрес, 

указанный в договоре 

- по юрлицу: наименование 

организации, ИНН, регистрационный 

номер

Данные о транспортных средствах заполняются

по правилам, указанным на слайдах 10 и 11

Данные об указанных активах заполняются по

правилам, указанным на слайдах 12-15 и 18-21

Указываются основания прекращения права собственности 

(наименование и реквизиты соответствующего договора или акта). 

Для цифровых финансовых активов, цифровых прав и цифровой 

валюты также указывается дата их отчуждения

Раздел 7. Сведения об имуществе и пр, отчужденных 

в отчетном периоде в результате безвозмездной сделки



Приложение 

в данном разделе указываются и прилагаются:

 копия документа, являющегося основанием для приобретения права собственности (из раздела 2)

 копии документов, подтверждающие сумму сделки по приобретению цифровых финансовых 

активов и цифровой валюты и (или) содержащие информацию о второй стороне сделки 

образец заполнения 



Приложение, указанное в графе, должно быть распечатано и приложено к Справке

Личной подписью заверяется только последний

лист справки, распечатанный в формате PDF

Необходимо поставить [✓] напротив «Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю»

Приложение 



Также Вы можете обратиться за консультацией к работникам подразделения по профилактике 

коррупционных и иных правонарушений лично или с использованием средств коммуникации:

Информацию об антикоррупционной политике Компании вы можете найти на 

официальном сайте, по ссылке: https://vskmo.ru/antikorruptsiya/

+7 (499) 390-34-34

КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

начальник отдела Дзис Артем Игоревич

(доб. 33-64, Dzis.AI@mo-vsk.ru)

заместитель начальника отдела

Головизнина Екатерина Ивановна

(доб. 33-77, Goloviznina.EI@mo-vsk.ru)

Специалисты:

Кузин Алексей Анатольевич

(доб. 32-13, Kuzin.AA@mo-vsk.ru)

Левина Виктория Ивановна

(доб. 32-82, Levina.VI@mo-vsk.ru)

СУ по СЯС: Ковалева Дарья Петровна

(доб. 3665, Kovaleva.DP@mo-vsk.ru)

СУ по СФ: Смирнова Ирина Александровна

(Smirnova.IA@mo-vsk.ru)  

СУ по ЛВО: Зиберова Ольга Викторовна

(Ziberova.OV@mo-vsk.ru) 

ОП СУ «Мирный»: Морозова Анна Владимировна

(вн. номер 645-75 Morozova.AV@mo-vsk.ru)

СУ по ЮВО: Саенко Елена Анатольевна

(Saenko.EA@mo-vsk.ru) 

СУ по ЦВО: Карпов Владимир Викторович 

(вн. номер 65-021 Karpov.VV@mo-vsk.ru)

СУ по ВВО: Балашенко Виталий Сергеевич 

(вн. номер 620-86 Balashenko.VS@mo-vsk.ru)
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